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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name Effective Presentation Techniques / Effective Presentation Techniques

Ders Kodu / Course Code GET07004

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Bachelor / Bachelor

Ders Akts Kredi / ECTS 5.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

3.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 3

Öğretim Sistemi / Teaching System Daytime Class / Daytime Class

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok No

Amacı / Purpose Bilginin gücü her alana hâkimdir. Bilgi çağında yaşadığımız bu dönemde bilgi ihtiyacını en 
kısa sürede ve doğru yoldan giderebilmek önemlidir. Bilginin en etkili şekilde aktarılması 
için sunum hazırlama teknikleri üzerinde durularak örnek sunumlarla konunun daha iyi 
anlaşılması sağlanacaktır.

The power of knowledge dominates every field. In this period we live in the information 
age, it is important to be able to meet the need for information as soon as possible and 
in the right way. In order to transfer information in the most effective way, presentation 
preparation techniques will be emphasized and sample presentations will provide a 
better understanding of the subject.

İçeriği / Content Anlatım bozuklukları imla ve noktalama, slayt hazırlama, taslak plan, kullanılacak grafik, 
yazı tipi, boyutu vb. konularında temel bilgiler verilecektir. Diksiyon hakkında verilen bilgi 
(duruş, telaffuz, soluk alma, sağdeyi, duraklar) ve uygulamalı alıştırmalarla öğrencilerin 
kendilerini daha iyi ifade etmeleri sağlanacaktır.

Speech disorders, spelling and punctuation, slide preparation, draft plan, graphics to 
be used, font, size, etc. Basic information will be given. Students will be able to 
express themselves better with the information given about diction (posture, 
pronunciation, breathing, right hand, pauses) and practical exercises.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok No

Staj Durumu / Internship Status Yok No

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Kaynak:
Sanal kampüse yüklenen ders notu ve dokümanlar.
TÜBİTAK Etkili Sunum El Kitabı
MEB Diksiyon Kitabı
Önerilen Kaynaklar:
Ayşen Temel Eğinli, Demet Gürüz, Etkili Sunum Teknikleri, Detay Yayıncılık.
Nüzhet Şenbay, Söz ve Diksiyon Sanatı, YKY.

Source:
Lecture notes and documents uploaded to the virtual campus.
TÜBİTAK Effective Presentation Handbook
MEB Diction Book
Recommended Resources:
Ayşen Temel Eğinli, Demet Gürüz, Effective Presentation Techniques, Detay 
Publishing.
Nüzhet Şenbay, Art of Speech and Diction, YKY.
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Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Doç. Dr. Özlem Kale

ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Etkili sunum tekniklerine hakimiyet. Mastery of research assignment and thesis preparation.

2 Etkili diksiyon tekniklerine hakimiyet. Mastery of effective diction techniques.

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

: Derse ön hazırlık 1. (Anlatım bozuklukları.)

Preparation for the lesson 1. (Extraction disorders.)

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Derse ön hazırlık 2. (Noktalama ve imlâ.)

Preparation for the lesson 2. (Punctuation and spelling.)

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili sunum hazırlama teknikleri 1 (Sunum hazırlarken yapılması 
gerekenler.)

Effective presentation preparation techniques 1 (What to do when 
preparing a presentation.)

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili sunum hazırlama teknikleri 2 (Sunumun şeklî hazırlığı; slayt 
hazırlama.)

Effective presentation preparation techniques 2 (Preparation of 
presentation format; slide preparation.)

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili sunum hazırlama teknikleri 3 (Sunum tasarımı, taslak plân; 
zaman, grafik, fon kullanımı; yazı şekli ve boyutu seçme vs.)

Effective presentation preparation techniques 3 (Presentation design, 
draft plan, use of time, graphics, funds, font type and size selection, 
etc.)
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili sunum hazırlama teknikleri 4 (Sunum hazırlarken yapılmaması 
gerekenler; heyecanı kontrol altına alma yolları.)

Effective presentation preparation techniques 4 (Don'ts while 
preparing a presentation; ways to control excitement.)

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili sunum hazırlama teknikleri 5 (Örnek sunumlar üzerinden 
değerlendirme.)

Effective presentation preparation techniques 5 (Evaluation through 
sample presentations.)

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Vize sınavı.

Midterm exam.

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili diksiyon teknikleri 1 (Diksiyon tanımı; dil ve diksiyon; ses ve 
diksiyon.)

Effective diction techniques 1 (Diction definition; language and 
diction; voice and diction.)

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili diksiyon teknikleri 2 (Diksiyonu geliştirme teknikleri, üslûp 
çalışmaları, soluk alma şekilleri ve teknikleri.)

Effective diction techniques 2 (Diction improvement techniques, style 
studies, breathing patterns and techniques.)

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Etkili diksiyon teknikleri 3 (Sağdeyi, söz durakları. Evde yapılabilecek 
diksiyon alıştırmaları. kalem çalışması.)

Effective diction techniques 3 (Right, word pauses. Diction exercises 
that can be done at home. pencil work.)
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:
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İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 15.00 15.00

Bütünleme Sınavı / Makeup Examination 1 15.00 15.00

Final Sınavı / Final Examination 1 20.00 20.00

Gösterme / Demonstration 1 10.00 10.00

Performans / Performance 1 20.00 20.00

Rapor Hazırlama / Report Preparation 1 25.00 25.00

Bireysel Çalışma / Self Study 1 10.00 10.00

Ev Ödevi / Homework 1 10.00 10.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 8 125.00 125.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 25.00 (Saat/AKTS) = 125.00/25.00 = 5.00 ~ 5.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 25.00 (Hour / ECTS) = 125.00 / 25.00 = 5.00 ~ 5.00

PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 1.1.4 1.1.5 1.1.6 1.1.7 1.1.8 1.1.9 1.1.10 1.1.11 1.1.12 1.1.13 1.1.14 1.1.15 1.1.16 1.1.17 1.1.18

1.Etkili sunum tekniklerine 
hakimiyet. / Mastery of 
research assignment and 
thesis preparation.

2.Etkili diksiyon tekniklerine 
hakimiyet. / Mastery of 
effective diction techniques.
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