
2023 - 2024 / OADA261 - Legal Correspondance Techniques / Legal Correspondance Techniques

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name Legal Correspondance Techniques / Legal Correspondance Techniques

Ders Kodu / Course Code OADA261

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Associate / Associate

Ders Akts Kredi / ECTS 3.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

1.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 2

Öğretim Sistemi / Teaching System Daytime Class / Daytime Class

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Ön Koşul Olan Ders Yoktur No Prerequisite Courses

Amacı / Purpose Hukuki terimlere hakim olup hukuk dilini iyi ve etkili bir şekilde kullanabilmek. To be able to use legal terms well and effectively.

İçeriği / Content Hukuki terimler, Adli yazışma türleri, hukuki metin analizi detaylı olarak örneklerle öğretilir. Legal terms, types of forensic correspondence, legal text analysis are taught in detail 
with examples.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Staj Durumu / Internship Status Staj 30 iş günüdür. The internship is 30 working days.

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

YILMAZ, Ejder (2008). Adli Yazı ve Yazışma Usulleri, Yetkin Yayınları, 2. Baskı, Ankara. YILMAZ, Ejder (2008). Adli Yazı ve Yazışma Usulleri, Yetkin Yayınları, 2. Baskı, 
Ankara.

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

KERİM ARSLAN
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Mahkemelerin işleyişini, mahkeme kalemlerindeki görev dağılımını yazışmaları, ast üst ilişkisinin 
getirdiği sorumlulukların neler olduğuna dair gerekli bilgilere sahip olmak.

To have the necessary information about the functioning of the courts, the distribution of duties in the 
court items, the responsibilities of the subordinate superior relationship.

2 Genel olarak adli dilekçeler, ceza ve hukuk davalarına ilişkin dilekçelerde dava dilekçesinin içeriğini 
anlatabilir.

In general, judicial petitions can explain the content of the petition in petitions related to criminal and 
civil cases.

3 Adli yazışma türlerinin neler olduğunu sıralayabilir. List the types of forensic correspondence.

4 Adli kararlardan hukuk ve ceza davalarına ilişkin kararları tanımlayabilir ve örneklendirebilir. Define and exemplify decisions related to civil and criminal cases from judicial decisions.

5 İcra takiplerinden ödeme emirleri, icra emirlerini açıklayabilir ve örneklendirebilir Explain and sample payment orders, execution orders from execution proceedings

6 İlanlar ve Tebliğ Belgeleri, Noter Belgeleri açıklayabilir ve örneklendirebilir Announcements and Notification Documents, Notary Documents can explain and sample

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Hukuk Dili

Legal Language

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Genel Dilekçeler

General Petitions

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Adli Dilekçeler

Judicial Petitions

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Resmi Yazışma Kuralları

Official Correspondence Rules

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Adli Yazışma Türleri

Types of Legal Correspondence
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Adli Kararlar (Hukuk Davaları)

Judicial Decisions (Civil Cases)

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Adli Kararlar (Ceza Davaları)

Judicial Decisions (Criminal Cases)

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Arasınav

midterm

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İcra ve İflasa İlişkin Belge ve Doküman Örnekleri

Document and Document Samples Regarding Execution and 
Bankruptcy

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İlanlar ve Tebliğ Belgeleri

Announcements and Notification Documents

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sözleşmeler

Contracts
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Noter Belgeleri

Notary Documents

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İstinaf Ve Temyiz Kanun yolları dilekçeleri

Appeal and Appeal Petitions of legal remedies

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Yazışmalarla ilgili örnek uygulamalar

Sample applications for correspondence

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınavı

final examination
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 1 21.00 21.00

Final Sınavı / Final Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı içiin Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 1 32.00 32.00

Okuma / Reading 1 20.00 20.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 5 75.00 75.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 25.00 (Saat/AKTS) = 75.00/25.00 = 3.00 ~ 3.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 25.00 (Hour / ECTS) = 75.00 / 25.00 = 3.00 ~ 3.00

PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES
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Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 1.1.4 1.1.5 1.1.6 1.1.7 1.1.8 1.1.9 1.1.10 1.1.11 1.1.12 1.1.13 1.1.14 1.1.15

1.Mahkemelerin işleyişini, 
mahkeme kalemlerindeki görev 
dağılımını yazışmaları, ast üst 
ilişkisinin getirdiği 
sorumlulukların neler olduğuna 
dair gerekli bilgilere sahip 
olmak. / To have the necessary 
information about the 
functioning of the courts, the 
distribution of duties in the 
court items, the responsibilities 
of the subordinate superior 
relationship.

5 2 4 2 3 4 4 3 2 2 3 4 4 3 4

2.Genel olarak adli dilekçeler, 
ceza ve hukuk davalarına 
ilişkin dilekçelerde dava 
dilekçesinin içeriğini 
anlatabilir. / In general, judicial 
petitions can explain the 
content of the petition in 
petitions related to criminal and 
civil cases.

5 3 4 3 3 4 3 3 2 3 3 4 4 2 4

3.Adli yazışma türlerinin neler 
olduğunu sıralayabilir. / List the 
types of forensic 
correspondence.

5 3 3 3 3 4 4 3 3 2 2 4 4 1 3

4.Adli kararlardan hukuk ve 
ceza davalarına ilişkin kararları 
tanımlayabilir ve 
örneklendirebilir. / Define and 
exemplify decisions related to 
civil and criminal cases from 
judicial decisions.

5 2 5 5 3 3 3 4 1 3 4 3 3 1 3

5.İcra takiplerinden ödeme 
emirleri, icra emirlerini 
açıklayabilir ve 
örneklendirebilir / Explain and 
sample payment orders, 
execution orders from 
execution proceedings

4 3 4 4 4 4 5 3 4 1 3 4 3 2 4
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Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

6.İlanlar ve Tebliğ Belgeleri, 
Noter Belgeleri açıklayabilir ve 
örneklendirebilir / 
Announcements and 
Notification Documents, Notary 
Documents can explain and 
sample

4 2 4 3 3 5 3 3 2 2 4 3 4 3 3
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